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Введение
Написание дипломного проекта является завершающим этапом обучения в высшей школе, в процессе которого студент выполняет самостоятельную творческую работу, посвященную решению конкретной социально-экономической или социально-управленческой проблемы. Знания, полученные при прохождении общеобразовательных и специальных курсов, а также на преддипломной практике, должны быть максимально использованы при написании дипломного проекта и в дальнейшей практической работе по специальности.

Настоящие методические указания учитывают требования Государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования к подготовке выпускника по специальности «Менеджмент организации» и разработаны в соответствии с учебным планом специальности 080507.65 - Менеджмент организации, Положением об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений Российской Федерации, утвержденным приказом Минобразования РФ от 25.03.2003г. №1155, Положением об итоговой аттестации выпускников Санкт-Петербургского института управления и права для студентов очной, очно-заочной и заочной  форм обучения. 

Цель настоящих методических указаний – оказать помощь студентам-дипломникам в выборе темы дипломного проекта, определении его содержания и организации процесса его написания и защиты.  Знание методики написания дипломного проекта необходимо студентам не только для успешного завершения учебы в институте, но и для будущей практической работы в качестве специалистов – менеджеров.
1. Цели выполнения и защиты дипломных проектов
Дипломный проект (Выпускная квалификационная работа (ВКР)) – это научный труд, выполненный на основе глубокого и всестороннего изучения научных источников и эмпирических данных, включающий в себя в качестве обязательного компонента обобщение результатов собственных данных и наблюдений. Выполнение и защита дипломного проекта призваны дать студенту возможность всесторонне изучить интересующую его проблему и вооружить его навыками научного и творческого подхода к решению различных задач в области менеджмента.
Согласно государственному образовательному стандарту высшего профессионального образования дипломный проект должна соответствовать:

- области профессиональной деятельности специалиста (обеспечение эффективного управления организацией, организация систем управления, совершенствование управления в соответствии с тенденциями социально-экономического развития);

-  объектам профессиональной деятельности (различные организации  экономической, производственной и социальной сферы, подразделения системы управления государственных предприятий, акционерных обществ и частных фирм. К объектам профессиональной деятельности также относятся научно-производственные объединения, научные, конструкторские и проектные организации, органы государственного управления и социальной инфраструктуры народного хозяйства.);

- основным видам профессиональной деятельности (планирование индивидуальной и совместной деятельности, организация работы по целям, ресурсам и результату, рациональный контроль деятельности сотрудников и организации в целом, руководство коллективом и координация деятельности во внешней среде, мотивация сотрудников, представительство организации и ее внешних интересов, исследование и диагностика проблем, прогнозов, целей и ситуаций, консультационная, методическая и образовательная работа с сотрудниками, инновационная деятельность в области управления).

Таким образом, основными целями выполнения и защиты дипломных проектов являются:

· углубление, систематизация и интеграция теоретических знаний и практических навыков по направлению специальности высшего образования;

· развитие умения критически оценивать и обобщать теоретические положения;

· применение полученных знаний при решении прикладных задач по специальности;

· стимулирование навыков самостоятельной аналитической работы;

· овладение современными методами научного исследования;

· презентация навыков публичной дискуссии и защиты научных идей, предложений и рекомендаций.

Данная система целей позволяет выявить отличия дипломного проекта от курсовых работ, выполняемых студентами в процессе обучения (см. Таблицу 1).
Таблица 1
Основные различия курсовых и дипломных работ
	№

пп
	Критерий
	Курсовые работы
	Дипломный проект

	1
	2
	3
	4

	1
	Объем
	Не менее 25 страниц компьютерного текста
	65-85 страниц компьютерного текста

	2
	План
	Простой 

Выделение пунктов
	Сложный

Выделение глав, параграфов

	3
	Анализ теоретических источников по теме исследования
	Не менее 20 

источников – анализ общетеоретической,  методической литературы 
	Не менее 50 источников – анализ 

общенаучной, методической литературы 

и практического опыта управленцев.

	4
	Изучение проблемы
	Общие подходы к ее разрешению
	Характеристика общих подходов и

 разработка конкретного пути ее разрешения

	5
	Выдвижение гипотезы
	Описательная
	Объяснительная

	6
	Характер опытно-экспериментальной работы
	Добывание фактов для доказательства гипотезы на эмпирическом уровне
	Добывание фактов доказательства 

гипотезы на теоретическом и

 эмпирическом уровнях

	7
	Практическая часть
	Предложение конкретных мероприятий
	Предложение конкретных мероприятий, подкрепленных  экономическим обоснованием, расчетами, доказательствами экономической эффективности

	8
	Уровень общения
	Обобщаются результаты непродолжительного наблюдения за социально-экономическими процессами. Обобщения носят эмпирический характер
	Обобщаются результаты достаточно длительных наблюдений за социально-экономическими процессами в обществе,  изменениями в сфере реформирования  отдельных их подсистем, в деятельности органов власти, организаций, управленцев, в области управления, результаты собственного опыта. Обобщения более широкого, теоретического характера. 


Согласно ГОСТу, выпускная квалификационная работа должна показывать навыки практического анализа проблем управления, расчета и разработки проекта совершенствования управления. Специфика дипломного проекта определяет требования, предъявляемые к нему. В обобщенном виде они следующие:
· использование в качестве основы ВКР фундаментальных трудов исследователей общих и специальных вопросов в области менеджмента и смежных отраслей научного знания, официально-документальных материалах, статистических данных и других эмпирических источниках;

· самостоятельность научного исследования с элементами практического внедрения  выполненными лично студентом-выпускником на материалах преддипломной практики;

· конкретность и подробность проработки автором  проблемы, вопроса теории или практики менеджмента.
Компиляция и плагиат при выполнении дипломного проекта запрещаются. Они исключают допуск к защите дипломному проекту при любых обстоятельствах.
Обратите внимание!

Плагиатом (от лат. plagio – похищаю) считается умышленное присвоение авторства на чужое и охраняемое законом РФ «Об авторском праве и смежных правах» и Уголовным кодексом РФ произведение науки, литературы или искусства в целом или части (хранимого на электронных или бумажных носителях, в том числе размещенного в сети Интернет). 
Для того чтобы избежать обвинения в плагиате, необходимо верно оформлять цитаты и пересказ авторского текста (см. Раздел 3 данного пособия)
· Процесс написания ВКР должен быть строго согласован с Графиком дипломного проектирования (см. Приложение 6). В случае срыва графика работы, нарушения контрольных сроков №1,  №2, №3, №4, а также наличия информации от научного руководителя об отсутствии результатов по ВКР на промежуточных этапах  дипломники снимаются с защиты и отчисляются. Все стадии подготовки и написания работы вплоть до ее защиты контролируются научным руководителем в соответствии с разработанным графиком. Научный руководитель также осуществляет оценку качества выполнения выпускной квалификационной работы в соответствии с предъявляемыми к ней требованиями (отзыв научного руководителя см. Приложение 7).
2. Структура и содержание дипломного проекта
  ( Приложения 1, 3, 6, 9, 10, 11ааа  

Подготовка материалов и написание дипломного проекта– один из самых трудоемких процессов, выполняемых студентами в ходе обучения в вузе. Работа над дипломом сводится к следующим этапам.

Этап I.       Выбор темы ВКР.

Этап II. Предварительная проработка литературы по теме и составление предварительного («рабочего») плана диплома.

Этап III.     Конкретизация необходимых элементов дипломного исследования.

Этап IV.     Сбор и систематизация литературы.

Этап V.       Написание основной части работы.

Этап VI.     Написание Введения и Заключения.
Этап VII.    Оформление ВКР на кафедре.
Этап VIII.   Защита дипломного проекта.
Рассмотрим каждый из данных этапов подробно.
I. Выбор темы ВКР
Направления научных исследований в рамках ВКР определяет и утверждает кафедра (см. Приложение 10). Одновременно с разработкой тем кафедра устанавливает основные сроки подготовки ВКР, которым необходимо следовать в процессе ее написания. Вместе с тем, студенту предоставляется право самостоятельной формулировки темы дипломного проекта с необходимым обоснованием целесообразности его разработки.
Выбор темы дипломного проекта должен определяться кругом интересов студента и содержанием преддипломной практики. Желательно, чтобы тема диплома была связана с тематикой предшествующих рефератов, аналитических справок или курсовых работ. Особо ценными являются работы, в которых автор использует в качестве иллюстративного материала личный опыт, накопленный в ходе производственных практик или других видов практической деятельности. При выборе темы нужно иметь в виду следующее.
- Тема должна быть актуальной, то есть затрагивать важные в данное время проблемы общественно-политической, экономической или культурной жизни общества, существенные для практики менеджмента.

- Не следует формулировать тему очень широко. Вычленяйте из широкой проблемы узкий, специфический вопрос. Это поможет проработать тему глубже и всесторонней.

- Какой бы интересной и актуальной не была тема, прежде всего, следует удостовериться, что для ее раскрытия имеются необходимые материалы.

- Тема должна открывать возможности для проведения самостоятельного исследования, в котором можно будет показать умение собирать, накапливать, обобщать и анализировать факты и документы. 
- После предварительной самостоятельной формулировки темы необходимо проконсультироваться с научным руководителем с целью ее возможного уточнения и углубления.

Обратите внимание!

Для разработки качественного дипломного проекта специалисты-психологи советуют использовать так называемые креативные методы работы. Один из них – метод полного погружения, который связан с непрерывным обдумыванием тех или иных пунктов плана, возникших идей, осмыслением объекта изучения и т.д. Психологи утверждают, что в этом случае работа идет не только на сознательном, но и на подсознательном уровне: появляются необычные, творческие идеи, которые способны обогатить работу, сделать ее оригинальной. Значительную помощь в этом процессе может оказать метод «Блокнота Идей», предполагающий запись каждой – даже, казалось бы, незначительной – идеи, связанной с реализацией задуманного проекта.

Окончательно определившись с темой ВКР, студент пишет заявление на ее утверждение (см. Приложение 1).
II. Предварительная проработка литературы по теме и составление предварительного («рабочего») плана диплома

Подбор литературы следует начинать сразу же после выбора темы дипломной работы. Первоначально с целью обзора имеющихся источников целесообразно обратиться к электронным ресурсам в сети Интернет, благодаря оперативности и мобильности такого источника информации, не потратив много времени, можно создать общее представление о предмете исследования, выделить основные рубрики (главы, параграфы, проблемные модули) будущего диплома. При подборе литературы следует также обращаться к предметно-тематическим каталогам и библиографическим справочникам  библиотеки института управления и права, публичных библиотек города. 
Предварительное ознакомление с источниками следует расценивать как первый этап работы над дипломом. Для облегчения дальнейшей работы необходимо тщательно фиксировать все просмотренные ресурсы (даже если кажется, что тот или иной источник непригоден для использования в работе над дипломом, впоследствии он может пригодиться, и тогда его не придется искать). Возможным вариантом является заполнение таблицы (см. пример в Таблице 2), в левом столбце которой отражается просмотренный источник, а в правом – в свободной форме («для себя») – впечатления от него. Левый столбец лучше сразу заполнять по правилам оформления списка литературы (см. Раздел 3 данного пособия «Технические требования к оформлению дипломной работы»).

Таблица 2 
Пример рабочей таблицы для анализа литературы
	1. Колесова, В.П. К вопросу о реформе власти / В.П. Колесова, Е.Ю. Шуткина // Вестник Алтайской академии экономики и права. – 2001. – Вып. 5. – С. 47–50.
	Хорошая, полезная книжка/ Можно взять для 3-й главы.

	2. Антонова, С. Урок на траве: Заметки государственного деятеля / С. Антонова // Известия. – 1990. – 3 сент.


	Очень странный текст, написан в очень свободном стиле.

	3. Художник. Кино. Управление искусством // Энциклопедический словарь нового зрителя. – М.: Искусство, 1999. – С. 377–381.


	Не было в каталоге ни в одной библиотеке, хотя на нее ссылаются многие источники в Интернете.

	4. Малый бизнес: перспективы развития : сб. ст. / под ред. В.С. Сергеева. – М. : ИНИОН, 1997. – 147 с.


	Ничего интересного, ничего не брал отсюда.

	5. Dixit, А.К. Interaction of Commitment and Discretion in Monetary and Fiscal Policies // http://ecsocman.edu.ru/db/msg/312059.html
	Интересный источник, распечатать и перевести.


Результатом предварительного анализа источников является рабочий план, представляющий собой черновой набросок исследования, который в дальнейшем обрастает конкретными чертами. Форма рабочего плана допускает известную произвольность. Первоначальный вариант плана должен отражать основную идею работы. При его составлении следует определить содержание отдельных глав и дать им соответствующее название; продумать содержание каждой главы и наметить в виде параграфов последовательность вопросов, которые будут в них рассмотрены. В дипломе может быть две или три главы – в зависимости от выбранной проблемы, а также тех целей и задач исследования, которые намечаются в ходе предварительных консультаций с научным руководителем.

Примерный макет содержания дипломного проекта выглядит следующим образом:

Глава 1. Анализ состояния проблемы.
1.1. Развернутая постановка проблемы с учетом ее исходного состояния.

1.2. Точки зрения специалистов в области менеджмента, ученых и практиков,: анализ предшествующих работ.

Глава 2. Подробная характеристика проблемы.
2.1. Расчленение проблемы на составляющие ее подпроблемы.

2.2. Характеристика основных факторов, влияющих на развитие проблемы.

2.3. Анализ результатов практического исследования.

Глава 3. Предлагаемые способы решения проблемы.
3.1. Вероятные тенденции развития проблемы.

3.2. Пути решения проблемы: перспектива, которую открывают науке и практике итоги дипломного исследования.

Обратите внимание!
Не допускается полное совпадение параграфов с главами дипломной работы, а также дублирование названия диплома в главах.

Для того чтобы содержание работы превратить в рабочий план, необходимо по каждому из выделенных пунктов прописать те основные идеи, которые отражают логику работы над дипломом: 
Глава 1. Анализ состояния проблемы.

Эта глава будет посвящена...
Основные работы, которые я буду использовать: …
1.1. Развернутая постановка проблемы с учетом ее исходного состояния.

В данном параграфе я планирую рассмотреть… 

Он будет написан с учетом того, что…
1.2. Точки зрения специалистов в области государственного и муниципального управления: ученых и практиков: анализ предшествующих работ.

Цель этого параграфа – … 

Далее последует логический переход к Главе 2, который выражается в том, что…

Логическая последовательность пунктов плана имеет первостепенную важность. Этапы исследовательской работы должны следовать один за другим так, чтобы прохождение каждого предыдущего этапа необходимым образом подводило к последующему. Перескакивать этапы нельзя. Нарушение логической последовательности плана деятельности может завести в тупик и даже сделать работу невыполнимой. План должен обладать динамическим характером и допускать различные тактические изменения в ходе исследования при сохранении его основной стратегии.
Работа над предварительным планом необходима, поскольку она дает возможность еще до начала написания диплома выявить логические неточности, информационные накладки, повторы, неверную последовательность глав и параграфов, неудачные формулировки выделенных частей или даже диплома в целом. 

Рабочий план диплома разрабатывается студентом самостоятельно и корректируется научным руководителем. Научный руководитель ВКР оказывает практическую помощь студенту в выборе темы выпускной квалификационной работы и разработке плана ее выполнения, в выборе методики проведения исследования, консультирует по подбору литературы и фактического материала.
III. Конкретизация необходимых элементов дипломного исследования
Каждый дипломный проект должен иметь четко определенные цель и задачи, объект, предмет и методы исследования. Их необходимо сформулировать до начала непосредственной работы над текстом и согласовать с научным руководителем.

Цель дипломного проекта представляет собой формулировку результата исследовательской деятельности и путей его достижения с помощью определенных средств. Другими словами, цель работы – исследовать тему вашей работы. При этом используются обороты вида: «Цель проекта заключается в исследовании...»; «Целью данной работы является исследование...» и подобные. Учитывайте, что у работы может быть только одна цель.

Задачи конкретизируют цель; в соответствии с основной целью целесообразно выделить три-четыре задачи. Задачи исследования – это теоретические и практические результаты, которые должны быть получены в дипломном проекте. Постановку задач следует делать как можно   более   тщательно,   т.к.   их   решение   составляет   содержание   разделов дипломного  проекта.

В качестве задач может выступать либо решение подпроблем, вытекающих из общей проблемы, либо задачи анализа, обобщения, обоснования,  разработки отдельных аспектов проблемы, ведущие к формулировке возможных направлений ее решения.

Объект исследования — процесс или явление, порождающие проблемную ситуацию и избранные для изучения.

Предмет исследования — все то, что находится в границах объекта исследования в определенном аспекте рассмотрения.

Метод можно определить как способ достижения цели, совокупность приемов и операций теоретического или практического освоения действительности. Методы исследования, используемые в работе, зависят от поставленных целей и задач, а также от специфики объекта изучения. Это могут быть методы системного анализа, математические и статистические методы, сравнения, обобщения, экспертных оценок, теоретического анализа и т.д.
Впоследствии формулировка цели, задач, объекта, предмета и методов исследования составят основу Введения к дипломному проекту.

IV. Сбор и систематизация литературы

Основные источники, использование которых возможно и необходимо в дипломном исследовании, следующие:

· статьи в специализированных и научных журналах; 

· диссертации и монографии по теме;
· инструктивные материалы и законодательные акты (только последних изданий);

· данные эмпирических и прикладных исследований (статистические данные, качественные интервью и т.д.)
· материалы Интернет-сайтов.
Обратите внимание!
Для того, чтобы сделать свой диплом логичным и обоснованным, необходимо тщательно выбирать источники, к которым Вы обращаетесь. Особенно это относится к материалам, которые Вы берете из сети Интернет. Обращение к сайтам типа www.referat.ru, www.bankreferatov.ru, www.diploma.net, www.vipdisser.ru и т.п. недопустимо! Списки сайтов, которые содержат научно-аналитическую информацию, а также электронные варианты книг, статей, научных сборников приведены в Приложении 5. Их использование возможно при наличии соответствующих ссылок.
Детальное изучение литературных источников заключается в их конспектировании и систематизации, при этом характер конспектов определяется возможностью использования данного материала в работе (выписки, цитаты, краткое изложение содержания литературного источника или характеристика фактического материала). 
Систематизацию получаемой информации следует проводить по основным разделам дипломного проекта, предусмотренным планом. При изучении литературы не стоит стремиться освоить всю информацию, заключенную в ней, а следует отбирать только ту, которая имеет непосредственное отношение к теме работы. Критерием оценки прочитанного является возможность его использования в дипломном исследовании.
Сбор фактического материала – один из наиболее ответственных этапов подготовки диплома. От того, насколько правильно и полно собран фактический материал, во многом зависит своевременное и качественное написание работы. Поэтому, прежде чем приступить к сбору материала, студенту совместно с научным руководителем необходимо тщательно продумать, какой именно фактический материал необходим для ВКР и, составить, по возможности, специальный план его сбора в период практики. 

Основными целями преддипломной практики являются: 

· приобретение студентом опыта работы в организации, связанной с проблемами менеджмента, освоение навыков исполнения должностных обязанностей, первичная адаптация на рабочем месте;

· изучение статистических данных и иных материалов о работе организации или учреждения с их последующим анализом в ВКР;

· исследование отдельных составляющих управленческой деятельности с последующим выявлением и решением проблемных вопросов, связанных с темой дипломной работы;

· самостоятельная работа с учебной и методической литературой, раскрывающей теоретическое и практическое содержание управленческой деятельности в области менеджмента, изучение документации и соответствующей нормативно-правовой базы.
Основной задачей преддипломной практики является практическая отработка вопросов, связанных с темой дипломной работы, и подготовка к самостоятельной профессиональной деятельности по специальности. В период преддипломной практики необходимо собрать статистический материал, сделать необходимые выписки из служебной документации предприятия или организации, где он проходит практику, изучить действующие инструкции, методические указания, нормативные документы, постановления, регламентирующие работу той или иной организации или предприятия. После этого необходимо обобщить материал, собранный в период прохождения практики, определить его достоверность и достаточность для подготовки выпускной квалификационной работы. После того, как изучена и систематизирована отобранная по теме литература, а также собран и обработан фактический материал, возможны некоторые изменения в первоначальном варианте плана дипломного проекта.

V. Написание основной части работы

При написании основной части дипломного исследования необходимо учитывать следующее.

1. Изложение материала должно быть последовательным и логичным. Общая логика написания параграфа сводится к стандартной логической схеме «Тезис ( Доказательство ( Вывод» (количество таких цепочек в параграфе может быть любым).

Все разделы диплома должны быть связаны между собой. Особое внимание следует обращать на логические переходы от одной главы к другой, от параграфа к параграфу, а внутри параграфа – от вопроса к вопросу.
Обратите внимание!

Для связи глав и параграфов между собой возможно использовать прием заключительного перехода, который состоит в кратком подведении итогов того, что излагалось в данном разделе и аннотации следующей части работы:
Таким образом, / Итак, в данном параграфе / в данной главе мы рассмотрели / мы пришли к выводу, что …………

В следующем параграфе / В следующей главе / В следующей части работы / Далее мы рассмотрим / проанализируем / считаем необходимым представить ………….

2. Использование цитат в тексте необходимо для того, чтобы без искажений передать мысль автора первоисточника, для идентификации взглядов при сопоставлении различных точек зрения и т.д. Отталкиваясь от содержания цитат, необходимо создать систему убедительных доказательств, важных для объективной характеристики изучаемого вопроса. Цитаты также могут использоваться и для подтверждения отдельных положений работы.

Число используемых цитат должно быть оптимальным, то есть определяться потребностями разработки темы. Цитатами не следует злоупотреблять, их обилие может восприниматься как выражение слабости собственной позиции автора. Оптимальный объем цитаты – одно-два, максимум три предложения. Если цитируемый текст имеет больший объем, его следует заменять аналитическим пересказом.
Во всех случаях употребления цитат или пересказа мысли автора необходимо делать точную ссылку на источник с указанием страницы.
3. Авторский текст (собственные мысли) должен быть передан в научном стиле.  Научный стиль предполагает изложение информации от первого лица множественного числа («мы» вместо «я»). Его стоит обозначить хорошо известными маркерами: «По нашему мнению», «С нашей точки зрения», «Исходя из этого мы можем заключить, что…» и т.п. или безличными предложениями: «необходимо подчеркнуть, что…», «важно обратить внимание на тот факт, что…», «следует отметить…» и т.д.
4. Отдельные положения дипломного проекта должны быть иллюстрированы цифровыми данными из справочников, монографий и других литературных источников, при необходимости оформленными в справочные или аналитические таблицы, диаграммы, графики. При составлении аналитических таблиц, диаграмм, графиков используемые исходные данные выносятся в Приложение, а в тексте приводятся результаты расчетов отдельных показателей (если аналитическая таблица по размеру превышает одну страницу, ее целиком следует перенести в Приложение). В тексте, анализирующем или комментирующем таблицу, не следует пересказывать ее содержание, а уместно формулировать основной вывод, к которому подводят табличные данные, или вводить дополнительные показатели, более отчетливо характеризующие то или иное явление или его отдельные стороны. Все материалы, не являющиеся необходимыми для решения поставленной в работе задачи, также выносятся в Приложение.

VI. Написание Введения и Заключения

Введение и заключение – очень важные части ВКР. Для беглого ознакомления с текстом диплома члены Итоговой аттестационной комиссии обращаются, как правило, именно к этим структурным единицам. Следовательно, и Введение, и заключение, должны быть тщательно проработаны, выверены логически, стилистически,  проверены на орфографию  и пунктуацию.

Несмотря на то, что введение открывает ВКР, ее окончательный текст пишется уже после написания основной части. Структурно введение состоит из нескольких логических элементов, большинство из которых были сформулированы ранее  (см. III этап дипломного проектирования) – на заключительном этапе необходимо лишь отредактировать их. Во Введении в обязательном порядке обосновываются:

- Актуальность работы (необходимо аргументировать, в силу чего именно эта проблема значима для исследования);

- Характеристика степени разработанности темы (краткий обзор имеющейся научной литературы по рассматриваемому вопросу, призванный показать знакомство студента со специальной литературой, его умение систематизировать источники, критически их рассматривать, выделять существенное, оценивать ранее сделанное другими исследователями, определять главное в современном состоянии изученности темы);

- Цель и задачи работы;

- Объект и предмет исследования;

- Методы исследования;

--Теоретическая база исследования (систематизация основных источников, которые использованы для написания своей работы);

- Структура работы (название глав работы и их краткая характеристика). 

По объему Введение занимает 3 -7 страниц текста, напечатанного в соответствии с техническими требованиями (см. соответствующий раздел Методического пособия).
Следующая важная часть работы – заключение. Заключение содержит краткую формулировку результатов, полученных в ходе работы, указание на проблемы практического характера, которые были выявлены в процессе исследования, а также рекомендации относительно их устранения. В заключении возможно повторение тех выводов, которые были сделаны по главам. Объем заключения – 3 – 4 страницы печатного текста.

Законченные главы  ВКР сдаются научному руководителю на проверку в сроки, предусмотренные календарным планом (см. Приложение 9). Проверенные главы дорабатываются в соответствии с полученными от научного руководителя замечаниями, после чего студент приступает к оформлению работы.

VII. Оформление ВКР на кафедре

Окончательный вариант текста ВКР необходимо распечатать и переплести. Законченная и оформленная в соответствии с указанными ниже (см. Раздел 3) требованиями выпускная квалификационная работа подписывается студентом и представляется студентом в распечатанном и в электронном (на диске) виде вместе с письменным отзывом научного руководителя на выпускающую кафедру не позднее, чем за 3 недели до защиты работы.

Сотрудник выпускающей кафедры расписывается в получении работы и фиксирует срок ее сдачи в специальном журнале. Данный вариант работы считается окончательным, он не подлежит доработке или замене.
VIII. Защита  ВКР
Обратите внимание!

Получение отрицательного отзыва и/или рецензии не является препятствием к представлению работы на защиту.

При подготовке ВКР к защите следует:
1.  Составить  план  выступления, доклад, в  котором отразить  актуальность  темы, самостоятельно  выполненные  работы, соответствующие  главные  выводы  и предложения, их краткое обоснование и практическое и практическое значение. Это поможет последовательно изложить выступления, не пропустить  наиболее ценный материал.  Заранее  следует  подготовить  наиболее  важные  цифры,  формулы, примеры из практики, чтобы не забыть привести их. Некоторые студенты пишут полный текст и репетируют выступления, которое должно занять примерно 7 – 10  минут (не более). Текст доклада должен быть выполнен в напечатанном виде, шрифт 14, интервал 1,5, объем 4-8 страниц и  прикладывается к ВКР в Файле вместе с электронной версией диплома
2. Подготовить презентацию выполненной работы в электронном виде с использованием компьютерной   программы Microsoft Power Point.   Подготовить  иллюстративный  материал  –  схемы,  таблицы,  графики  и  другую наглядную информацию для использования во время защиты. Текст должен излагаться в виде тезисов,  цифры должны быть крупными, чтобы их можно было прочитать присутствующим. Также должна быть выполнена распечатка комплекта таблиц, схем, диаграмм  и  др.   наглядной  информации,  которая  отражает  основные самостоятельные разработки дипломника и раздача ее членам ИАК при защите.
3. Продумать ответы на замечания рецензента. Возможны различные варианты ответов: согласие с рецензентом, возражение с обоснованием, обещание учесть в дальнейшей работе, извинения за допущенную небрежность, отклонения замечаний (данный  вопрос  не  входит  в  задачи  исследования,  текст  не  верно  понят и т.д.
В процессе защиты желательно знать свой доклад близко к тексту, излагая его свободно и уверенно. После завершения доклада члены ИАК задают вопросы, связанные с темой работы. При ответах на вопросы студент имеет право пользоваться дипломным проектом. После окончания дискуссии студенту предоставляется заключительное слово, в котором он должен ответить на замечания рецензента и членов ИАК. После заключительного слова студента процедура защиты выпускной квалификационной работы считается оконченной. Результаты защиты ВКР определяются на основе оценок:

·  научного руководителя за качество работы, степень ее соответствия требованиям, предъявляемым к ВКР соответствующего уровня;

·  рецензента за работу в целом, учитывая степень обоснованности выводов и рекомендаций, их новизны и практической значимости;

·  членов ИАК за содержание работы, ее защиту, включая доклад, ответы на замечания рецензента.
Качество   ВКР  оценивается по ряду критериев:

· Актуальность, практическая и теоретическая значимость работы;

· Вклад автора (по шкале «собственная работа – компиляция»);

· Структурированность работы (логика и сбалансированность по объему); 

· Глубина анализа;

· Соответствие между целями, содержанием и результатами работы;

· Стиль и логика изложения;

· Представление работы на защите.
Хранение  ВКР
1. Тексты дипломных проектов после защиты на кафедре остаются на кафедре.

2. Своим  решением  кафедра  может рекомендовать  тексты   ВКР к
публикации и внедрению, а также предлагать в качестве выступления на различных
научных конференциях, конкурсах, семинарах.

3. После   защиты    ВКР    с   отзывами,   рецензиями   и   всем   другим материалом хранится в течение 5 лет на кафедре, далее сдается в архив.
3. Технические требования к оформлению  ВКР
  ( Приложения 2 ,3 4 ,5ааа  

Обратите внимание!
Оформление выпускной квалификационной работы должно соответствовать техническим требованиям, изложенным ниже. При несоответствии данным требованиям дипломная работа перепечатывается еще раз.
3.1   Общие технические требования:

(    Поля: левое 35 мм, правое 10 мм, нижнее и верхнее – по 20 мм.
·   Интервал: основной текст и список литературы – 1,5; 
                      примечания (постраничные сноски) – 1.
(     Гарнитура:  Times New Roman
· Размер кегля: основной текст и список литературы – 14 пт.; 
                             примечания (постраничные сноски) – 10 пт; 
                             название Главы – 16 пт., полужирный; 
                     название параграфов, рисунков и таблиц: 14 пт., полужирный.

(   Выравнивание: основной текст, список литературы и постраничные сноски – по ширине;  названия глав и параграфов – по центру.

(     Абзацы печатаются с красной строки; 
        от левого поля имеется отступ  1,25 см.

(     Расстояние между абзацами = 0 (см. Формат ( Абзац)

(     Расстояние между заголовками главы и параграфа выдерживается 
в один интервал. Расстояние между текстом предыдущего параграфа и названием следующего должно равняться двум интервалам. 
Каждая глава начинается с новой страницы.

(     Нумерацию страниц в  ВКР начинают с титульного листа, на котором номер страницы не ставится. Кроме титульного листа   все   страницы   выпускной квалификационной   работы   нумеруются   арабскими цифрами, которые ставятся внизу страницы справа.

(     Кавычки должны иметь вид «Текст» (печатные кавычки).  
(     Объем основного текста (Введение + Основная часть + Заключение): 
         65 – 95 страниц формата А4.

3.2  Правила оформления рисунков и таблиц

( Рисунки должны иметь сплошную нумерацию (если в Главе 1 четыре рисунка, то первый рисунок в Главе 2 будет носить номер 5) и названия (под рисунком слева). Словом «рисунок» обозначаются все иллюстративные примеры, графики, диаграммы и т.п. На все рисунки должны быть указания в тексте диплома в следующем виде:
Пример:
Текст текст текст текст текст (см. Рисунок 1)Текст текст текст текст.

Примеры оформления рисунков:

а) Собственный рисунок (схема, график, диаграмма, составленные по данным из различных источников):


[image: image1]
б) Рисунок, заимствованный из какого-либо источника (в данном случае под рисунком курсивом делается ссылка на данный источник с обязательным указанием номера страницы):


[image: image2]
( Таблицы применяются для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Каждая таблица должна иметь название, которое должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. Слова «Таблица n» (где n – номер таблицы) следует помещать над таблицей справа. Название таблицы размещают на следующей строке, по центру страницы. На все таблицы должны быть указания  в тексте диплома в следующем виде:

Пример:
Текст текст текст текст текст (см. Таблицу 5). Текст текст текст текст.

Саму таблицу следует располагать в отчете непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице. Столбцы таблицы должны быть пронумерованы (нумерация арабскими цифрами, под названиями столбцов).

Примеры оформления таблиц:

а) Самостоятельно составленная таблица (в этом случае под таблицей курсивом необходимо написать «Рассчитано по» и привести основные источники, по которым рассчитана данная таблица):


Таблица n
Название таблицы

	Наименование столбца
	Наименование столбца
	Наименование столбца
	Наименование столбца
	Наименование столбца

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


б) Таблица, заимствованная из какого-либо источника (в данном случае под таблицей курсивом делается ссылка на данный источник с обязательным указанием номера страницы):


Таблица n
Название таблицы

	Наименование столбца
	Наименование столбца
	Наименование столбца
	Наименование столбца
	Наименование столбца

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией (если в Главе 1 четыре таблицы, то первая таблица в Главе 2 будет носить номер 5).
Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Например, если в Приложении к диплому одна таблица, то она должна быть обозначена «Таблица p.1», где р – номер Приложения.

Таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничивают линиями. Допускается применять размер шрифта в таблице меньший, чем в тексте. Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки таблицы, допускается не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей.

Таблица целиком должна размещаться на одной странице. Если размер таблицы превышает половину страницы, то такая таблица выносится в приложение. 

В Приложении при переносе части таблицы на другую страницу название помещают только над первой частью таблицы, нижнюю горизонтальную черту, ограничивающую таблицу, не проводят. Над другими частями пишут «Продолжение Таблицы №»:

Таблица №. 
Название таблицы
	Наименование столбца
	Наименование столбца
	Наименование столбца
	Наименование столбца
	Наименование столбца

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Продолжение таблицы №

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной («большой») буквы в единственном числе, а подзаголовки граф — со строчной («маленькой») буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. Сравните:


[image: image3]
В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят:

Если в ВКР требуется поместить таблицу, размещенную горизонтально, она выносится в Приложение (образец оформления см. в Приложении 4).

3.3. Правила оформления списков и перечислений
Принято выделять три типа списков:
Маркированные списки используются при перечислении или выделении отдельных фрагментов текста.

Нумерованные списки полезны в тех случаях, когда нужно определить порядок изложения.

Многоуровневые (или иерархические) списки, имеющие несколько уровней. В таких списках допустимы как нумерованные элементы (используется арабская или римская нумерация, в зависимости от содержания списка; также может быть использована комбинаторная нумерация), так и символы маркера (предпочтительнее использовать максимально простые символы маркера:  – , (, (). 

После предложения, вводящего список, ставится двоеточие. Элементы списка пишутся с прописной буквы, если они составляют одно предложение с вводным предложением, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение (как правило, в этом случае после наименования элемента пишется его описание или объяснение). В первом случае между элементами списка ставится точка с запятой (;), а во втором – точка. Сравните:
	Выделяют три вида форм организации жизнедеятельности общества:

- самоорганизация;

- управление;

- самоуправление,
	Исследователи выделяют три вида форм организации жизнедеятельности общества.

1. Самоорганизация – форма, при которой...
2.Управление – форма, при которой…… .
3. Самоуправление, которое …………..


3.4. Правила оформления списка литературы
( Список литературы должен включать не менее 50 источников и оформляться по следующим правилам (ГОСТ 7. 1-2003).
В списке литературы сначала указываются 
- источники законодательной базы (федеральные, региональные, местные нормативные правовые акты), затем 
– научные публикации (книги, статьи, авторефераты диссертаций, диссертации) (сначала на русском языке, затем – на иностранных).   

-   Интернет сайты, послужившие материалами для диплома, указываются в конце списка. 

Обратите внимание!

- После фамилии автора ставится запятая.

- Между точкой и двоеточием в обозначении издательства ставится пробел (М. : ……..)

- После названия источника ставится пробел и через слеш указываются инициалы и фамилия автора. Только затем пишутся выходные данные.
- Указание количества страниц в источнике обязательно.
Васильев, К.А. Латиноамериканские уроки для России / К.А. Васильев ; Дипломат. акад. МИД Рос. Федерации. – М. : Междунар. отношения, 1999. – 394 с. 

Описание книги одного автора 

Ефимова, О.В. Финансовые анализы / О.В. Ефимова. – М.: Бухгалтерский учет, 1999. – 351 с. 

Эриашвили, Н.Д. Экологическое право: учебник для вузов / Н.Д. Эриашвили. – М. : ЮНИТИ, 2000. – 415 с. 

Описание книги 2, 3-х авторов 

В заголовке описания книги двух или трех авторов приводят фамилию одного автора, как правило, первого из указанных на титульном листе: 

Донцова, Л.В. Анализы бухгалтерской отчетности / Л.В. Донцова, Н.А. Никифорова. – М. : Дело и Сервис, 1999. – 298 с. 

Цыпкин, Ю.А. Агромаркетинг и консталтинг : учебное пособие для вузов / Ю.А. Цыпкин, А.Н. Люкшинов, Н.Д. Эриашвили; под ред. Ю.А. Ципкина. – М.: ЮНИТИ ДАНА, 2000. – 637 с. 

Eckhouse, R.H. Minicomputer systems. Organization, programming and application / R.H. Eckhouse, H.R.Morris. – New York, 1999. – 491 p. 

Описание книги 4-х и более авторов 

Долой библиотечные стандарты! / С.Д. Ильенкова, А.В. Бандурин, Г.А. Горбовцов и др.; под ред. С.Д. Ильенкова. – М.: ЮТА, 2000. – 583 с. 

Книга под заглавием 

Россия и США после «холодной войны» / Ю.П. Давыдов, В.А. Кременюк, А.И. Уткин и др.; отв. ред. В.А. Кременюк. – М.: Наука, 1999. – 141 с. 

Многотомное издание (под именем индивидуального автора) 

Лермонтов М.Ю. Собрание сочинений : в 4 т. / М.Ю. Лермонтов ; отв. ред. В.А. Мануйлов ; АН СССР,  Ин-т рус. лит. – 2-е изд., испр. и доп. – СПб.: Наука, 1999. 

Отдельный том (под общим заглавием) 

Лермонтов, М.Ю. Собрание сочинений. В 4 т. Т. 2. Поэмы / М.Ю. Лермонтов ; ред. Т.П. Голованова. – 2-е изд., испр. и доп. – СПб.: Наука, 1999. – 575 с. 

Многотомное издание (под заглавием) 

Внешняя политика и безопасность современной России (1991–1998) : в 2 т. / Моск. обществ. науч. фонд ; редкол. : Арбатов Г.А. и др. – М. : Изд. центр науч. и учеб. прогр., 1999. 

Отдельный том (под общим заглавием) 

Внешняя политика и безопасность современной России (1991–1998). В 2 т. Т. 2. Документы / сост., авт. введ. и коммент. Шаклеина Т.А. – М. : Изд. центр науч. и учеб. прогр., 1999. – 509 с. 

Составная часть книги 

Губарь, А.М. Формализованный метод организации // А.М. Губарь, Г.И. Ревунков, В.В. Чистов // Организация и управление научными исследованиями в вузах. – М., 1998. – Вып. 3. – С. 53-59. 
Описание статей из газет, журналов, сборников 
Критиканов, И.Т. Поле чудес в стране… / И.Т. Критиканов, В.Н. Обяанов, Е.В. Русанов // Бухгалтерский учет. – 1996. – № 38. – С. 30-34. 

Кому на Руси жить хорошо? / Б.А. Березов, В.А. Гусев, А.Б. Дубов и др. // Эксперт. – 1996. – № 14. – С. 40-52. 

Описание нормативно– правовых актов 

О гражданстве Российской Федерации: федеральный закон РФ от 19.04.99 № 22–ФЗ // Закон. – 2000. – № 3. – С. 117-119. 

Об использовании кассовых аппаратов: инструкция МНС РФ от 02.03.2000 № 02-01-16/27 // Экономика и жизнь. – 2000. – № 16. – С. 7. 

Описание диссертаций, авторефератов, депонированных рукописей 

Данилов, Г.В. Качество государственного управления: теоретический аспект : дис. канд. экон. наук : 05.13.10 / МГУ. – М., 2006. – 138 с. 

Описание электронных ресурсов 

Нераспространение оружия массового уничтожения: план действий «группы восьми», Эвиан, 1-3 июня 2003 г. // http: // www.mid.ru. 

Антитеррористическая конвенция (правила поведения СМИ в случаях террористического акта и контртеррористической операции), 11 апреля 2003 г. // http://www.mid.ru.

3.4. Правила оформления ссылок 
( Оформление ссылок на использованные литературные источники должно быть осуществлено в тексте («затекстовые ссылки»): после составления пронумерованного списка литературы в основном тексте работы приводятся указания на источники цитат, которые помещают в квадратные скобки (например, [24, с.44], что означает 24-й источник, 44 страница). 

Приложение 1
Образец заявления на утверждение темы ВКР
_________________________________________________________________
НОЧУ  ВПО  «Санкт-Петербургский  институт управления и права»
Факультет  Международного менеджмента и туризма

Кафедра Менеджмента и маркетинга
ЗАЯВЛЕНИЕ

на выпускную квалификационную работу

Студента(ки) ____курса__________ группы____________________отделения

__________________________________________________________________
                                                      (Ф.И.О.)
Контактный телефон  ___________________________________________________________________ 

Прошу закрепить за мной следующую тему выпускной квалификационной работы:

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________ 

и  научного руководителя____________________________________________ 

                                                                         (Ф.И.О.)
Дата: «___» __________ 200__ г.  Подпись студента____________________________ 

                                                         Подпись научного руководителя _________________ 

                                                         Подпись  декана факультета_____________________ 

                                                         Подпись заведующего кафедрой__________________
Приложение  2
Образец оформления титульного листа
Негосударственное образовательное частное учреждение высшего профессионального образования

«Санкт-Петербургский институт управления и права»

Факультет Международного менеджмента  и туризма

Кафедра   Менеджмента и маркетинга
ВЫПУСКНАЯ   КВАЛИФИКАЦИОННАЯ   РАБОТА
на тему:  Название темы заглавными буквами (без кавычек), шрифт Times New Roman, 14 кегль, жирный, выравнивание по центру (точка не ставится)
студент-дипломник группы ______      _________________________          _____________ 

                                                   (группа)                                (Ф.И.О.)                                                     (подпись)  

руководитель _________________  ____________________________         ______________

                               (уч. степень, уч. звание)                         (Ф.И.О.)                                                   (подпись)       

рецензент        _________________   ____________________________          _____________

                               (уч. степень, уч. звание)                         (Ф.И.О.)                                                   (подпись)       

нормоконтроль ________________  ____________________________        ______________
                               (должность)                                  (Ф.И.О.)                                                      (подпись)       
Санкт-Петербург
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Приложение 3

Оформление оглавления  ВКР
Оглавление 
Введение ………………………………………………………………………………………... 3

Глава 1. Название главы ………………………………………………………… …………..n
1.1. Название параграфа ………………………………………………………………………...n
1.2. Название параграфа ………………………………………………………………………...n
Глава 2. Название главы ………………………………………………………… …………..n
2.1. Название параграфа ………………………………………………………………………...n
2.2. Название параграфа ………………………………………………………………………...n
2.3. Название параграфа ………………………………………………………………………...n
Глава 3. Название главы ……………………………………………………………………...n
3.1. Название параграфа ………………………………………………………………………...n
3.2. Название параграфа ………………………………………………………………………...n
Заключение…………………………………………………………...………………………....n
Список литературы и интернет-источников …………………...………………………… n
Приложения ………………………………………………………………………………..   n-n
Приложение 1. Название приложения  ………………………………………………………. n
Приложение 2. Название приложения  ………………………………………………………. n
Приложение 3. Название приложения  ………………………………………………………. n
* При оформлении диплома возможно использовать стили с многоуровневым делением: для названия основных частей (Введение, название глав, Заключение) использовать стиль «Заголовок 2», для промежуточных (названий параграфов) «Заголовок 3» и т.д. В дальнейшем, это позволит быстро создать содержание документа (Раздел в Меню Word Вставка – Ссылка – Номера и указатели).

Приложение 4

Образец оформления текста диплома

Глава 1. Название главы 1.

1.1. Название параграфа 1.

Текст параграфа. Текст параграфа. Текст параграфа. Текст параграфа. Текст параграфа. Текст параграфа. Текст параграфа. 

Таблица 1 
Название таблицы


[image: image4]
Текст параграфа. Текст параграфа. Текст параграфа. Текст параграфа. 

1.2. Название параграфа 2.
Текст параграфа. Текст параграфа. Текст параграфа. Текст параграфа. 
[image: image5]
Рисунок 1. Название рисунка

Текст параграфа. Текст параграфа. Текст параграфа. Текст параграфа. 

----------------------------------- Разрыв страницы ---------------------------------------
Глава 2. Название главы 2.

1.1. Название параграфа 1.
Текст параграфа. Текст параграфа. Текст параграфа. Текст параграфа. Текст параграфа. Текст параграфа. Текст параграфа. 
Каждая глава начинается с новой страницы
Приложение 4 (продолжение). 

Образец оформления горизонтальной таблицы
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Приложение 5

Пример оформления списка литературы
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 Приложение 6
Ресурсы Интернет для работы над ВКР

1. Официальные сайты:

Правительство РФ – http://government.ru/ 

Президент РФ – http://www.kremlin.ru/ 

Министерство экономического развития и торговли – www.economy.gov.ru
Министерство финансов Российской Федерации – www1.minfin.ru

Министерство регионального развития РФ – www.minregion.ru

Министерство по налогам и сборам Российской федерации – www.nalog.ru
Счетная палата РФ – http://www.ach.gov.ru 

В процессе работы над дипломом также можно использовать материалы с официальных сайтов других министерств и ведомств РФ

2. ЭЛЕКТРОННЫЕ ИНФОРМАЦИОННЫЕ РЕСУРСЫ: базы данных отечественной и зарубежной периодики, журналы, труды конференций, зарубежные диссертации с полными текстами, издания и статистические ресурсы Всемирного банка и OECD, электронные книги.

3. Информационно-аналитические порталы

Русский менеджмент- http://www.tokarev.nnov.ru/portal.htm  

Портал, посвященный менеджменту: управление государством и регионами, отраслями и фирмой, бизнесу, консалтингу и пр. 

Московский либертариум- http://www.libertarium.ru/libertarium 

Многофункциональный ресурс, представляющий взгляд на различные проблемы (дере+гулирование, интеллектуальная собственность и т.д. ) с точки зрения сторонников либертарианства. Включает библиотеки и обзоры событий в России. 

World Economic Forum- http://www.weforum.org/ 

Сайт посвящен обсуждению ключевых, в основном экономических, проблем современного мира. 

Информационное агентство AK&M  http://www.akm.ru/ 

Информацию агентства используют в своей работе Аппарат Правительства РФ, Комитеты Государственной Думы РФ и Совета Федерации, Администрация Президента РФ и т.д. 

Информационно-аналитический портал «Наследие» http://www.nasledie.ru/ 

На сайте широко представлены материалы по следующим темам: тенденции экономического развития и экономическая безопасность, социальная политика, макроэкономика, финансы, бюджет, лица России, глобализация, государственный бюджет, внутренняя политика и др.

Прайм-Тасс (агентство экономического развития) http://www.prime-tass.ru/ 

Сайт известного информационного агентства, на котором в свободном доступе представлена большая часть новостных лент, аналитических статей, комментариев и др.

Открытый бюджет. Регионы России http://openbudget.karelia.ru 
Портал представляет собой информационно-справочную систему, в которой представлены данные о бюджетах и межбюджетных отношениях субъектов Российской Федерации, входящих в федеральные округа России. На портале присутствуют форумы, материалы проводимых конференций. Размещаются официальные документы, принятые на разных уровнях власти.

OPEC.RU – Экспертный канал «Открытая экономика» http://www.opec.ru/ 

Портал предоставляет новостную и аналитическую информацию о событиях, происходящих в экономике России и за рубежом. Широко представлена подборка экспертных мнений.  

Россия и ВТО – http://www.wto.ru/ru/newsmain.asp 

Серьезное внимание уделяется освещению процесса переговоров о вступлении России в ВТО (по отдельным отраслям). Размещаются новости, различные аналитические и статистические материалы/

Экономический образовательный портал BizED  http://www.bized.ac.uk 

Содержит: обзор Интернет-ресурсов, существующих программ бизнес-обучения, самый интересный раздел – ВИРТУАЛЬНЫЕ МИРЫ, который содержит несколько модулей «Воображаемая фабрика», «Воображаемая экономика», «Воображаемая развивающаяся страна» и т. д., которые могут быть загружены или запущены в он-лайн для симулирования образования. 

 Институциональная экономика – http://ie.boom.ru 

Сайт посвящен институциональному направлению в экономической науке и предоставляет широкий выбор отечественных и переводных материалов учебно-методического характера. 

Статистический Портал StatSoft  – http://www.statsoft.ru/home/portal/ 

Портал представляет собой систему ссылок на разнообразные материалы по анализу данных, на нем содержится самая подробная информацию о современных методах анализа, прогнозирования, классификации, визуализации и добычи данных в области эконометрики, бизнеса, финансов, биометрики, промышленных приложений, включая контроль качества, анализ и контролирование технологических процессов, исследование Интернет. 

Информационно-аналитический комплекс «Бюджетная система РФ»

http://www.budgetrf.ru/ 

Проект представляет собой научную информационную базу для исследований и учебных программ в области бюджетной сферы. Размещаются данные и документы открытого характера, предоставляемые органами власти РФ, научными институтами, аналитическими центрами, публикации научных изданий, СМИ, учебные материалы.

Федеральный образовательный портал «Экономика, социология, менеджмент» – http://ecsocman.edu.ru/ 
Большое количество материалов, связанных с управлением.

4.электронные библиотеки

Библиотека Business Lib на Куличках – http://business.kulichki.net 
Портал с разнообразными экономическими и деловыми ресурсами.  

Деловой Интернет- http://www.delovoy.spb.ru/ 

Каталог ресурсов Интернет по экономике, финансам, менеджменту, маркетингу. Развивается и пополняется раздел, содержащий аналитическую информацию, статьи по экономике, менеджменту, маркетингу.  

Электронные публикации на сайте ЦЭМИ -http://www.cemi.rssi.ru/ 

Библиотека содержит ссылки на полнотекстовые электронные публикации, размещенные как на сайте самого ЦЭМИ, так и на других сайтах.  

Словари и энциклопедии On-Line – http://dic.academic.ru 

Подборка различных словарей: Финансовый словарь, Экономический словарь, Англо-русский словарь финансовых терминов, Современная энциклопедия, Толковый словарь Даля, Большой энциклопедический словарь, Словарь депозитарных терминов, Исторический словарь.

WebEc – http://www.helsinki.fi/WebEc/WebEc.html 

Ресурс представляет собой набор каталогов иностранных, преимущественно англоязычных, экономических ресурсов. Здесь можно найти ссылки, связанные с различными областями экономической науки, экономическими журналами и проч.

British Library of Political & Economic Science – http://www.library.lse.ac.uk 

Официальный сайт библиотеки Лондонской школы экономики. Название говорит само за себя. На сайте содержатся каталоги библиотеки и имеется большая подборка электронных материалов.

Библиотека публикаций Центра Карнеги – http://pubs.carnegie.ru 

На сайте Московского центра Карнеги размещаются полные электронные версии изданий Центра, рабочие материалы центра, материалы журнала «Pro et Contra», посвященного вопросам внутренней и внешней политики, материалы брифингов, проводимых Центром.

Библиотека по институциональной экономике – http://institutional.boom.ru/ 

Сайт предоставляет доступ к собранию институциональной и неоинституциональной экономической (и отчасти правовой) литературы. Размещаются статьи, монографии, лекции.  

Библиотека экономической и управленческой литературы

http://eup.kulichki.net/eup.html 

На сайте размещаются важнейшие экономические новости и аналитика; конспекты лекций, книги, учебники, дипломы, монографии и статьи по экономической тематике. Новые и важнейшие нормативные акты. 

Economics. Wokring Papers Archive – http://econwpa.wustl.edu 

Ресурс содержит резюме работ различных экономистов по 22 предметным специализациям экономической теории за период времени с 1993 г. по настоящее время. 
Marxists.org. Internet Archive – http://csf.colorado.edu/mirrors/marxists.org/ 

Ресурс содержит обширную библиотеку работ различных представителей марксизма, начиная от «классиков» и заканчивая русскими народниками и большевиками. Одним из достоинств этой библиотеки является наличие в ней работ на самых разных языка, включая русский.  

The Library of Economics and Liberty – http://www.econlib.org 

Электронная библиотека литературы по экономической теории, понимаемой в самом широком смысле. На сайте широко представлена классика экономической теории.  

Макроэкономика – http://hsemacro.narod.ru/ 

На сайте размещены курсы лекций по макроэкономике различных преподавателей Государственного Университета – Высшая школа экономики. 

5. Статистические данные

Статистический портал Высшей Школы Экономики – http://stat.hse.ru 

Подборка различных экономических показателей российской экономики.

Федеральное  Агентство по СТАТИСТИКЕ РОССИИ – http://www.gks.ru 

Основные социально-экономические показатели России, краткая информация по регионам, ссылки на национальные статистические службы всего мира и многое другое.

Russian Economic Trends – http://www.hhs.se/site/ret/ret.htm 

Ресурс предоставляет достаточно полную статистику макроэкономических показателей России.

Официальная статистика на сервере RBC.ru – http://www.rbc.ru/gks/ 

Официальная статистика Госкомстата, Министерства экономического развития и торговли РФ и другая информация.

SourceOECD – http://www.sourceoecd.org 

Помимо многочисленных публикаций и информации о книгах имеются обширные статистические базы.

Статистическая база данных от аналитической лаборатории ВЕДИ

http://www.vedi.ru/database.htm 

Статистические индикаторы экономики России, база данных «Регионы России» и др.

RLMS – http://www.cpc.unc.edu/projects/rlms/data.html 

The Russia Longitudinal Monitoring Survey Data by Carolina Population Center at the University of North Carolina at Chapel Hill. Представлены результаты обследований домашних хозяйств в различных регионах России в период реформ.

Social Indicators – http://www.un.org/Depts/unsd/social/ 

Представлены индикаторы социального развития: доходы, экономическая активность, занятость и др. Информация предоставляется статистическим департаментом ООН. 

ОЭСР – http://www.oecd.org/ 

На сайте, содержащем множество полезной информации, представлены и разнообразные статистические данные от ОЭСР.

6. САЙТЫ ОрганизациЙ, занимающиХся проблемами управления национальной экономикой и экономической политикой

Центральный экономико-математический институт РАН – 
http://www.cemi.rssi.ru 

Представлены: история создания института; справочник подразделений и ключевых фигур; описания направлений исследований. Также есть каталог публикаций: оглавления, аннотации, электронные версии.  

Институт экономики переходного периода – http://www.iet.ru 

Информация об исследованиях, международных связях, публикациях и др. Описание проектов, конференций и семинаров.  

Центр макроэкономического анализа – http://www.forecast.ru 

Центр объединяет 16 исследователей под руководством А.Р. Белоусова. На сайте: индикаторы экономического развития России, мониторинг основных макроэкономических тенденций, различные аналитические материалы, новости, прогнозы. 

Институт международных экономических и политических исследований-http://www.transecon.ru 

Сервер Института международных экономических и политических исследований РАН рассказывает о структуре, сотрудниках и научной работе института.  

Институт национальной модели экономики – http://www.inme.ru 

Институт национальной модели экономики является частным академическим научным и образовательным учреждением; проводит фундаментальные исследования в области общественных наук, способствующие устроению России на основах самоорганизации и российских традиций.  

Международный союз экономистов – 
http://www.biograph.comstar.ru/mse/iue.htm 

Основными целями МСЭ провозглашены: содействие экономическому и социальному прогрессу мирового сообщества; развитие интеграционных процессов в различных регионах мирового экономического пространства; обеспечение широкого международного обмена информацией в области экономики. 

Экономическая Экспертная Группа – http://www.eeg.ru 

«Экономическая Экспертная Группа» является независимой группой высококвалифицированных экспертов, предоставляющей экономические и финансовые консультации, выполняющей аналитические работы по заданиям Министерств РФ, Правительства, Центрального банка России, а также осуществляющей периодическое информирование инвесторов о состоянии российской экономики. На сайте представлены: основные экономические показатели российской экономики, итоги исполнения бюджетов, экономические обзоры, публикации и многое другое.

International Monetary Fund – http://www.imf.org/ 

Официальный сайт Международного валютного фонда. Содержит информацию о деятельности МВФ, о различных странах, публикации экономистов и проч.

The World Bank Group – http://www.worldbank.org/html/extdr/backgrd/ibrd/ 

Официальный сайт группы Международного банка реконструкции и развития. На нем содержится информация о целях и текущей деятельности этой организации, публикации, статистика, отчеты, презентации. Есть русская версия сайта. 

Бюро экономического анализа- http://www.beafnd.org/ 
Основной целью БЭА является выработка рекомендаций по различным аспектам экономической политики для российского Правительства, а также для профессионального экономического сообщества. Исследования охватывают весь спектр вопросов экономической политики: макроэкономика, бюджетная и налоговая политика, частный финансовый сектор, антимонопольная политика и многое другое.  

Economics Departments, Institutes and Research Centers in the World

http://ideas.uqam.ca/EDIRC/ 

Ресурс предоставляет собой базу данных по организациям в разных отраслях экономической науки (университеты, исследовательские центры, а также центральные банки, министерства финансов, статистические организации, некоммерческие организации в области экономики). 

Центр по изучению нелегальной экономической деятельности-http://corruption.rsuh.ru 
Центр создан с целью организации и координации исследований всеобъемлющего института нелегальных и теневых экономических отношений в России.

Российско-европейский центр экономической политики

http://www.recep.org 

Сайт исследовательской организации, занимающейся проблемами переходной экономики России. На сайте размещаются материалы исследований центра, рекомендации для органов государственной власти, обзоры исполнения программы правительства РФ, публикации периодического сборника «Russian Economic Trends» (ежеквартальный и ежемесячный выпуски).  

Центр фискальной политики- http://www.fpcenter.org 

Сайт группы «Центр фискальной политики», которая специализируется на оказании консалтинговых услуг в области бюджетных финансов и межбюджетных отношений органам государственной власти различного уровня. Размещаются статьи сотрудников Центра, описания проектов, в которых участвует Центр. 

Центр развития- http://www.dcenter.ru/ 

Сайт независимой аналитической группы, специализирующейся на анализе экономической ситуации и политики в России, с акцентом на макроэкономическом анализе и анализе банковской системы.  

Центр экономических и финансовых разработок – http://www.cefir.ru 

На сайте независимого исследовательского центра размещаются исследования и публикации в прессе сотрудников Центра, предоставляется информация об областях исследований и проектах, в которых занят Центр, проводимых семинарах.

Всероссийский центр изучения общественного мнения- http://www.wciom.ru/ 

ВЦИОМ – крупнейшая в России исследовательская организация, занимающаяся социально-экономическими, социально-политическими, а также маркетинговыми исследованиями на базе массовых опросов, углубленных интервью, фокус-групп и других методов. На сайте представлены результаты опросов, исследований, публикации, тренды и другая информация.

ФОМ- http://www.fom.ru/ 

На сайте организации «Фонд общественного мнения» можно найти отчеты о проведенных исследованиях самой разной тематике, предоставляется широкий спектр информации по опросам социально-политической тематики.

Исследовательская группа РОМИР- http://www.romir.ru/ 

На сайте известного исследовательского центра можно найти информацию в основном об исследованиях в области социально-политической проблематики, но есть и материалы более близкие к экономике (исследования потребительских предпочтений на различных рынках).

Леонтьевский центр- http://www.leontief.ru/indexru.html 

Сайт Международного центра социально-экономических исследований «Леонтьевский центр» (Санкт-Петербург). Размещается информация об исследованиях этого центра, перечень публикаций с аннотациями, архив оглавлений информационного бюллетеня «Общая характеристика социально-экономической ситуации в Санкт-Петербурге». 

ИНИОН РАН-http://www.inion.ru 

Сайт организации, в чьем распоряжении находятся крупнейшие в Европе библиографические базы данных по социальным и гуманитарным наукам, включая экономику и правоведение. Доступны каталоги электронной библиотеки. Возможен заказ электронных копий литературы, хранящейся в фонде библиотеки ИНИОН.

The European Association for Evolutionary Economics- http://eaepe.tuwien.ac.at/ 

Официальный сайт Европейской ассоциации эволюционной политической экономии. Целью данной организации является поддержка теоретиков и идей, способствующих развитию более реалистичного взгляда на современное хозяйство по сравнению с «чрезмерно формализованными» схемами экономистов магистрального направления. 

Фонд информационной поддержки экономических реформ-http://www.fiper.ru/ 

ФИПЭР – общественная некоммерческая организация, целью которой является распространение знаний о проблемах российской экономики, о возможных путях их разрешения. Фонд издает справочник «Социально-экономические проблемы России». 

Центр стратегических разработок- http://www.csr.ru/ 

Заявляемая цель организации – проведение комплексного анализа политической, экономической и социальной обстановки в Российской Федерации и определение стратегий развития страны. На сайте размещаются рабочие материалы фонда, структурированные по основным направлениям анализа. Имеется возможность участия в дискуссии по отдельным материалам. Также есть доступ к информации по практике экономических реформ за рубежом, семинарам и конференциям, проводимым фондом. 

 Министерства экономики и финансов зарубежных стран

http://www.economy.gov.ru/minecoworld.html 

Список экономических ведомств отдельных зарубежных стран на сайте Министерства экономического развития и торговли РФ. 

 Сайт Института проблем управления Российской Академии Наук http://www.ipu.ru/
7. Электронные журналы и газеты

Журнал «Проблемы теории и практики управления» – http://www.ptpu.ru 

Журнал освещает мировой опыт и современные тенденции в области управления, экономики, маркетинга. Тематика журнала: экономическая политика, системы хозяйствования, рынок и предпринимательство, стратегическое и оперативное управление, менеджмент и маркетинг, социальное партнерство, секреты успеха фирм-лидеров.

Журнал «Экономика России: XXI век»-http://www.ruseconomy.ru публикуются статьи крупных чиновников, ведущих политиков и бизнесменов России. Среди учредителей журнала – министерство финансов, министерство экономического развития и торговли, министерство по налогам и сборам. 

«Эксперт»-http://www.expert.ru
Сайт посвящен бизнесу и экономике. На сайте в свободном доступе представлены материалы последнего текущего выпуска журнала.

«Коммерсантъ»- http://www.kommersant.ru/
Деловой журнал, представлены полные версии некоторых статей, прямые ссылки на журналы «Власть» и «Деньги», издаваемые ИД «Коммерсантъ».

Polit.ru – http://polit.ru 

Электронное издание, освящающее актуальные проблемы экономики, политики, общественной и мировой жизни. 

Электронный журнал ЭРС-http://www.cipe.org/ciperu/index.html 

Из проектов Центра международного частного предпринимательства (СIРЕ), филиала Торговой Палаты США, рассматриваются проблемы приватизации, частного предпринимательства, разные аспекты реформирования экономики.

Радио Свобода-http://svoboda.org/programs/bm/ 
Представлены аналитические материалы, интервью, новости и многое другое. Ссылка ведет на раздел «Экономика».

Журнал «Новое поколение: экономисты, политологи, философы»

http://www.newgen.org/ 

Главное внимание в редакционной работе журнала уделяется материалам, представляющим собой теоретические разработки концептуального характера и имеющим практическую ценность для среднесрочных и долгосрочных прогнозов социально-экономической и политической эволюции России и зарубежных стран.

Информационный сервер «Ведомости»

http://www.vedomosti.ru 

Ежедневная деловая газета «Ведомости» в Интернет. Разделы «Компании и рынки», «Политика и общество», «Аналитика и расследования». В свободном доступе – свежий выпуск газеты, архивы – по подписке. 

Журнал «Экономическая наука современной России»

http://www.cemi.rssi.ru/ecr/ 

В электронной версии журнала представлены аннотации статей журнала по следующим разделам: «Актуальные проблемы экономической теории», «Экономическая политика и хозяйственная практика», «Зарубежные ученые об экономике России», «Экономика зарубежных стран», «История экономической науки». Некоторые статьи доступны в электронной версии. 

Журнал социологических и маркетинговых исследований

http://auditorium.ru/aud/navigator/jump.php?nowrap=1&url=http:// 

Своей целью журнал заявляет «публикацию материалов, характеризующих разнообразные аспекты жизни населения: уровень доходов и потребительское поведение на рынке товаров и услуг, информационные предпочтения и восприятие рекламы, политические симпатии и настроения, образ жизни, досуг и многое другое». Существует возможность свободного доступа к некоторым материалам из архивов журнала. Размещаются оглавления выходящих номеров журнала. 

Журнал «Экономическая теория преступлений и наказаний»

http://corruption.rsuh.ru/magazine/ 

Реферативный журнал Центра по изучению нелегальной экономической деятельности

Журнал «Вопросы экономики» – http://vopreco.ru
Aкадемический журнал,размещаются аннотации статей, есть возможность подписки на полнотекстовую электронную версию журнала. 

Журнал «Человек и Труд»-http://www.chelt.ru 

Cвободный доступ к отдельным статьям по разделам: «Экономическая политика», «Социальная политика», «Кадры, персонал», «Рынок труда, занятость», «Трудовое право», «Оплата, мотивы и стимулы труда» и др.  

Журнал «Рынок Ценных Бумаг»-http://www.rcb.ru

Cайт Издательского дома «РЦБ». В свободном доступе размещаются отдельные материалы трех журналов: «Рынок ценных бумаг», «РЦБ. Товарный рынок», «Управление компанией». Аналитические и методические материалы прикладного характера, комментарии и интервью по актуальным проблемам. Размещается информация о редакционных планах.

Газета «Финансовая Россия» – http://www.fr.ru/ 

Электронная версия общероссийского делового еженедельника. Размещен архив «официальных» документов, архив еженедельной газеты «Учет. Налоги. Право». 

Журнал «Экономика и математические методы»

http://www.cemi.rssi.ru/emm/home.htm 

На странице журнала размещены аннотации статей с 1996 по 2002 год.

  Журнал «Менеджмент в России и за рубежом» – http://www.dis.ru
Журнал посвящен проблемам современного менеджмента. Издается с 1997 года. На сайте представлены аннотации номеров журнала, начиная с середины 2000 года. Некоторые статьи доступны в электронном виде в архиве номеров журнала. 

 Журнал «Маркетинг в России и за рубежом»

http://www.dis.ru/market/index.html 

Журнал ориентирован как на практиков, так и на преподавателей и студентов. Выходит с 1997 года. Предоставляется информация о свежем номере журнала; номера журнала аннотируются. Имеется свободный доступ к электронным версиям некоторых статей из архива номеров журнала.  

Приложение 7
НОЧУ  ВПО  «САНКТ-ПЕТЕРБУРГСКИЙ ИНСТИТУТ УПРАВЛЕНИЯ И ПРАВА»
Факультет Международного менеджмента и туризма
Кафедра Менеджмента и маркетинга
ОТЗЫВ
руководителя на дипломный проект
Студента(ки) –дипломника(цы)_______________________________________
                                                                    (фамилия, имя, отчество полностью)

Курс_____ группа ____________форма обучения_______________________
Специальность:080507 Менеджмент организации
Специализация:_____________________________________________________
Тема дипломного проекта: _________________________________________
__________________________________________________________________
            Отзыв пишется в печатном  виде научным руководителем, в свободной форме, но необходимо указать на актуальность темы дипломного проекта, структуру работы, краткое содержание каждой главы, умение работать с теоретическими источниками, проработку темы, обратить внимание на достоинства и недостатки (обязательно указать недостатки), отметить логику построения, владение профессиональной лексикой, глубину понимания исследуемого вопроса, направленность (теоретическая или практическая) проекта, логическую последовательность, аргументированность, умение работать со статистическими данными, умение самостоятельно и качественно производить экономические расчеты, качество таблиц и рисунков, грамотность и стиль изложения, конкретность выводов, оформление работы.
Обязательно отметить, допускаете ли вы проект к защите, и дать оценку выполненному проекту в виде «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно».

Объем рецензии может превышать одну страницу.

Проставляете дату и свою подпись с полной расшифровкой

  ______________     _________________  ____________________________
        (дата)                             (подпись руководителя)                фамилия, инициалы, ученая степень, звание
Приложение 8
Образец отзыва рецензента о  ВКР

НОЧУ  ВПО  «САНКТ-ПЕТЕРБУРГСКИЙ ИНСТИТУТ УПРАВЛЕНИЯ И ПРАВА»
Факультет Международного менеджмента и туризма
Кафедра Менеджмента и маркетинга

РЕЦЕНЗИЯ

на дипломный проект
Студента-дипломника _____________________________________________

                          (фамилия, имя, отчество полностью)

Курс_____группа _____________форма обучения________________________
Специальность:080507 Менеджмент организации
Специализация:_____________________________________________________

Тема дипломного проекта: _________________________________________

__________________________________________________________________
Рецензия пишется в печатном виде в свободной форме, объем может быть более одной страницы, но в ней необходимо указать тему дипломного проекта, актуальность темы, теоретическую и практическую значимость, наличие самостоятельных разработок (если таковые имеются), основные достоинства и недостатки работы, дать оценку  проекту.

Также указать: 
-  Профессионализм выполнения (логическая последовательность аргументированность и конкретность выводов, качество таблиц, иллюстраций, уровень самостоятельности).

- Возможность практического использования, (какие предложения целесообразно внедрить в практику).

-    Использование литературных источников.

-     Оформление работы.

-     Допуск к защите.

Рецензия заканчивается словами типа: Дипломный проект соответствует (не соответствует) требованиям государственного образовательного стандарта по специальности «Менеджмент организации» и выпускник Ф.И.О. достоин присвоения квалификации «менеджер». Рекомендуемая оценка «хорошо» (отлично, удовлетворительно, неудовлетворительно)
Рецензент ___________________________________________________________________
(должность, ученая степень, звание ФИО полностью)

___________________                                                             _________________

             (дата)                                                                             (подпись рецензента)
Подпись внешнего рецензента заверяется в отделе кадров по месту его  основной работы печатью и подписью специалиста ОК
Приложение 9
Календарный график работы над ВКР в 2010/2011 учебном году
	№ п/п
	Вид работы
	Период выполнения



	1
	2
	3

	1
	Формирование тем по кафедре и определение руководителей ВКР
	Последняя декада ноября  2010 года

	2
	Работа с научным руководителем
	сразу же после выбора темы ВКР

	3
	Предварительная проработка опубликованной литературы
	2-3 недели после выбора темы  ВКР

	4
	Выбор темы
	Конец января - Начало февраля 2011 года

	5
	Закрепление тем  ВКР производится по личным заявлениям студентов, представляемым на имя заведующего кафедрой
	Начало февраля 2011 года 

	6
	Первичный сбор материала по дипломному проектированию 
	февраль 2011 учебного года

	7
	Закрепление мест по прохождению  преддипломной практики (
	не позднее, чем за 2 недели до начала практики, до 31 января 2011г. – контрольный  срок №1 

	8
	Утверждение программ преддипломной практики научными руководителями(
	До 12 февраля 2011 г.

– контрольный  срок №2

	9
	Организационное собрание по преддипломной практике


	24 января 2011 г.



	10
	Подготовка чернового варианта текста ВКР; уточнение структуры работы (подготовка 1 главы) 30% -готовности дипломной работы
	Февраль-Март 

(до 14.03.2009) 

	11
	Период прохождения преддипломной практики
	14.02.11-10.04.11 – преддипломная практика

	12
	Сдача отчетов по преддипломной практике на кафедру(
	11 апреля 2011 г.



	13
	Защита отчетов по преддипломной практике
	Первая неделя после окончания преддипломной практики – с 11.04.2011 по 15.04.2011 контрольный  срок №3

	14
	Завершение дипломного исследования (подготовка глав II, III)  - 70% степени готовности
	Апрель - Май

( до 02 мая 2011 г.) 

	15
	Смотр дипломных проектов на кафедре (черновой вариант)
	До 23 мая 2011 г.

	16
	Предзащита ВКР - сдача работы на кафедру до 23 мая 2011, проверка степени готовности  (90%)*
	С 23 по 29 мая 2011 года – контрольный  срок №4

	
	
	

	1
	2
	3

	15
	Уточнение темы ВКР и назначение рецензента 


	30 мая 2011 года

	16
	Подготовка и сдача научному руководителю окончательного варианта ВКР. Оформление работы
	До 23 мая  2011 года

	17
	Отзыв научного руководителя

	До 25 мая 2011 года

	
	Сдача на кафедру ВКР для проверки на плагиат 


	До 25 мая 2011 года

	18
	Сдача ВКР рецензенту


	С 30 мая по 06 июня 2011 года

	19
	Отзыв рецензента


	С 06 по 12 июня. 2011 г

	20
	Сдача ВКР в ГАК


	До 13 июня 2011 года

	21
	Защита ВКР


	С 20 июня по 26 июня 2011 года

	22
	Сдача государственного междисциплинарного экзамена
	С 25 апреля по 29 апреля 2011 года


(Примечание. В случае срыва графика работы по дипломному проектированию, нарушения контрольных сроков №1,  №2, №3, №4, а также
наличия информации от научного руководителя об отсутствии результатов по ВКР на промежуточных этапах  дипломники снимаются с защиты и отчисляются.  

График контрольных мероприятий для студентов-дипломников

специальности 080507 «Менеджмент организации» 

на 2010/2011 учебный год.

с 17 января 2011 г. по 30 января 2010 г.– экзаменационная сессия у студентов 5 очного, 

5 очного (СГ), 6 очно-заочного, 6 заочного отделения.

24 января 2011 г. – выдача вопросов к ГОС экзамену и методических рекомендаций для написания преддипломной практики и дипломного проектирования, выдача тем дипломных проектов.

с 31 января 2011 г. по 13 февраля 2011 г. - обзорные лекции по подготовке к государственному междисциплинарному экзамену

до 14 февраля 2011 г. - оформление и предоставление на кафедру Менеджмента и маркетинга заявления на тему дипломной работы, согласованную  с научным руководителем; составление календарных планов
с 14 февраля 2011 г. по 10 апреля 2011 г. - преддипломная практика
с 11 апреля 2011 г. по 17 апреля 2011 г. - защита преддипломной практики (согласно спискам утвержденным кафедрой Менеджмента и маркетинга)*

с 25 апреля 2011 г. по 29 апреля 2011 г. - Государственный Междисциплинарный Экзамен (согласно спискам утвержденным кафедрой Менеджмента и маркетинга)

с 11 апреля 2011 г. по 12 июня 2011 г.– дипломное проектирование
с 23 мая 2011 г. по 29 мая 2011 г. - предварительная защита дипломных проектов и работ (согласно спискам утвержденным кафедрой Менеджмента и маркетинга)

с 20 июня 2011 по 26 июня 2011 – Защита Дипломных проектов и работ (согласно спискам утвержденным кафедрой Менеджмента и маркетинга)

Контрольные точки:

14 марта 2011 г. – 30% дипломной работы (1 глава, список литературы)

02 мая 2011 г.–70% дипломной работы (Введение, 1 и 2 главы, список литературы)

до 23 мая 2011 г. -  сдать руководителям дипломную работу в полном объеме (можно черновой вариант);

до 02 июня 2011 г. – должен быть сдан готовый (итоговый) вариант с подписью научного руководителя, и оформлен в соответствии с методическими указаниями.

В случае не выполнения студентами графика самостоятельной работы над дипломным проектированием, студенты отчисляются из института приказом ректора института.

 *Ознакомиться со списками распределение по дням защиты преддипломной практики, предварительной защитой дипломных проектов, сдачи Итогового Аттестационного экзамена и защиты дипломных проектов и работ вы можете на стенде «Выпуск 2011»
[image: image8.png]



Рисунок №.  Название рисунка    напр.,  Рисунок  2.  Схема структуры….





Рисунок №. Название рисунка


Источник:  Иванов А.А. Основы государственного управления. М., 2007. С. 55























Рассчитано по: Российский статистический ежегодник. М., 2005. С. 364; Иванов А.А. Основные финансовые показатели развития страны за 2005 г. // Финансы. 2005. №4. С.1




















Источник: Российский статистический ежегодник. М., 2005. С. 300





Нарушение�
Размер штрафа�
�
законодательства о труде и об охране труда


�
�
�
коллективного договора


�
�
�
обязательств по партнерскому соглашению


�
�
�






Вид нарушения�
Размер штрафа�
�
Нарушение законодательства о труде и об охране труда�
�
�
Нарушение коллективного договора�
�
�
Нарушение обязательств по партнерскому соглашению�
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Обратите внимание!


Для того чтобы разместить широкую таблицу на горизонтальном листе, в то время, как основной текст перед ней и после нее расположен на вертикальных листах, нужно создать на вертикальном листе таблицу с нужным количеством строк и столбцов (не обращая внимания на размер ячеек), вставить пустые абзацы (нажать «Enter») перед таблицей и после нее и выделить таблицу вместе с этими абзацами. 


После этого выбрать меню Файл, Параметры страницы, вкладка Размер бумаги, в поле Ориентация выбрать вариант Альбомная, в списке Применить выбрать вариант К выделенному тексту и щелкнуть по изображению кнопки «ОК». 


После этого таблица выносится на отдельную горизонтальную страницу; остальные страницы до и после нее сохраняют вертикальную ориентацию. С таблицей работают обычным образом. Возможно, часть текста, расположенного после таблицы, придется переставить на пустое место перед ней (для заполнения страницы).


Размер таблицы не должен превышать ½ страницы.Таблицы, превышающие данный предел выносятся и оформляются в ПРИЛОЖЕНИИ





в Приложении.


 в Приложение.








Список литературы и интернет-источников





О государственном регулировании внешнеторговой деятельности: Федеральный закон РФ от 13.10.95 г. № 157-ФЗ // Консультант Плюс. Версия Проф.: Справ.-прав. система.


О внесении изменений и дополнений в «Положение о лицензирова�нии деятельности по ведению реестра владельцев именных ценных бу�маг»: Постановление ФКЦБ РФ от 24.11.98 г. № 53/У // Вестник ФКЦБ России. – 1998. – № 11. – С.45-48.


Австрийская школа в политической экономии: К. Менгер, Е. Бем-Баверк, Ф. Визер: Сборник: Перевод, сост. В.С. Автономова. – М. : Экономика, 1992. – 492 с.


Аузан, А. Переучреждение государства: общественный договор / А. Аузан. – М.: Издательство «Европа», 2006. -112 с.


Бизнес и государство // Отчет Аналитического центра Ю. Левады, 11 июля 2005 г. // http://www.levada.ru.


Веблен, Т. Теория праздного класса / Т. Веблен. – М.: Прогресс, 1984. – 367 с.


…………………………………………………………………………………………….


78. Evaluating government export promotion: some conceptual and empirical approaches / E. Hibbert // Texas A&M International University. The international trade journal. – 1998. – vol. XXI. – № 4. – p.465-482.


79. Rethinking International Trade / Paul R. Krugman. – Massachusetts Institute of Technology, 1990. – 282 p.


80. � HYPERLINK "http://www.weforum.org" ��http://www.webforum.org� – название сайта. Название статьи. Автор статьи год издания.


81. http://www.libertarium.ru - название сайта. Название статьи. Автор статьи год издания.
































НОЧУ ВПО  «САНКТ-ПЕТЕРБУРГСКИЙ ИНСТИТУТ УПРАВЛЕНИЯ И ПРАВА»


Факультет Международного менеджмента и туризма


Кафедра Менеджмента и маркетинга








АННОТАЦИЯ


к  дипломному проекту








Студента - выпускника __________________________________________   


                          (фамилия, имя, отчество полностью)


Курс  _______ группа ___________форма обучения__________________ 


Специальность: 080507 Менеджмент организации


Специализация: ________________________________________________


______________________________________________________________


1. Тема дипломного проекта: ______________________________________


_______________________________________________________________


______________________________________________________________


______________________________________________________________


2. Научный руководитель: ___________________________________________


                                                                                          (Ф.И.О., должность, звание, степень)


Краткое содержание дипломного проекта:





Все должно быть напечатано шрифтом 14 Times New Roman c интервалом 1,5











____________                                                                  _________________


       (дата)                                                                                                                     (подпись студента)


Руководитель ВКР должен заполнить задание вручную понятным почерком, все пункты за исключение № приказа (заполняется на кафедре).





Приложение 11





НОЧУ ВПО «САНКТ-ПЕТЕРБУРГСКИЙ ИНСТИТУТ УПРАВЛЕНИЯ И ПРАВА»


Факультет Международного менеджмента и туризма


Кафедра Менеджмента и маркетинга





ЗАДАНИЕ


на дипломный проект





Студенту -дипломнику ______________________________________________


                          (фамилия, имя, отчество)


Курс_____ группа________________ форма обучения ____________________


Специальность:  ____________________________________________________ 


Специализация:_____________________________________________________


1. Тема дипломного проекта: _________________________________________


 __________________________________________________________________ 


 __________________________________________________________________ 





Утверждена приказом Ректора института № ______ от “____”________20     г.


2. Срок сдачи завершенной работы ____________________________________


3. Исходные данные к работе: ________________________________________


__________________________________________________________________


__________________________________________________________________ 


__________________________________________________________________


4. Перечень вопросов, подлежащих разработке (содержание расчетно-пояснительной записки):  ____________________________________________


 __________________________________________________________________


 __________________________________________________________________


 __________________________________________________________________ 


__________________________________________________________________


5. Дата выдачи задания:  «       »_________________ 20    г.


Научный руководитель ______________________________________________


                                                                                                         (подпись, расшифровка)


Задание принял к исполнению: «____» ___________  20      г.      ________


                                                                     (дата)                                         (подпись студента)














Просьба к руководителям: заполнять график своевременно, это показатель вашей работы с дипломником


График работы над ВКР в 2010/2011 учебном году


Ф.И.О. дипломника_________________________________________________


Факультет Международного менеджмента и туризма


Кафедра Менеджмента и маркетинга


Специальность 080507 Менеджмент организации


Специализация _____________________________________________________





Содержание работы�
Срок выполнения по плану�
Дата фактического выполнения�
Подпись


руководителя�
�
Определение темы, цели, задач и структуры дипломного проекта�
до 06.02.2011�
�
�
�
Разработка и представление на проверку первой главы�
до 14.03.11�
�
�
�
Первый просмотр дипломного проекта на кафедре�
15.03-20.03


     2011�
�
�
�
Разработка и представление на проверку второй главы�
до 17.04.11�
�
�
�
Второй просмотр дипломного проекта на кафедре�
18.04-25.04


     2011�
�
�
�
Разработка и представление на проверку третьей главы�
до 02.05.11�
�
�
�
Сдача на кафедру чернового варианта�
до 23.05.11�
�
�
�
Согласование с руководителем выводов и заключения�
до 29.05.11�
�
�
�
Предварительная защита дипломного проекта�
23.05 – 29.05.


      2011�
�
�
�
Доработка дипломного проекта в соответствии с замечаниями комиссии и представление его заведующему выпускающей кафедры (Представление на рецензирование)�
  


до 02.06.2011�
�
�
�
Ознакомление с отзывом и рецензией. Подписание у зав. выпускающей кафедры.�
до 13.06.2011�
�
�
�






Оформление  дипломного проекта:


Дипломный проект независимо от утвержденной темы должен иметь следующую структуру и объем структурных элементов. Приобретается  кожаная папка на три отверстия (Прошивка идет вниз через среднее отверстие, сверху не должно быть узлов и бантиков):





Соблюдается следующий порядок:





Перед титульным листом вставляются 4 пустых прозрачных файла, открытой частью вверх:


Первый – для рецензии


Второй – для отзыва научного руководителя


Третий – для текста доклада и электронной версии диплома (доклад выполняется в печатном виде, объем от 4 до 7 страниц формата А4, шрифт Times New Roman, 14, интервал 1,5)


Четвертый – для справки об успеваемости


Титульный лист  (обязательно с подписями самого студента и научного руководителя)


Аннотация  с подписью студента и проставленной им датой


Задание на дипломное проектирование, заполненное руководителем со студентом и подписанное.


График выполнения ВКР с подписями руководителя и зав. кафедрой


Содержание дипломного проекта.


Введение								3-5 страниц.


Глава 1. Теоретическая часть				~20 страниц.


Глава 2. Аналитическая часть				~20 страниц.


Глава 3. Практическая часть				~20 страниц.


Заключение							3-5 страниц.


Список использованной литературы и интернет-источников, не менее 50


Приложения  по порядку.


Общий объем дипломного проекта (включая титульный лист, содержание, введение, главы 1-3, заключение и список использованной литературы) – 65 - 90 страниц.


В соответствии с общепринятыми нормами каждая глава состоит из 2-3 параграфов.


Законченный дипломный проект дополняется в обязательном порядке отзывом руководителя выпускной квалификационной работы, внешней рецензией на дипломный проект.
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